Projekt wspoitfinansowany przez Unie Europejska UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI 150 EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. FUNDUSZ SPOLECZNY

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje szkolenia zawodowego -rekodzieta dla uczestnikéw/uczestniczek
projektu~,Akademia Inicjatyw Spotecznych- 1 1 edycja"

WND-POKL.07.02.01-22-056/13
(kod okreslony przez Wspélny Stownik Zamoéwien zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji WE nr 213/2008
z dnia 28 listopada 2007: CPV-80530000-8)
Projekt ,Akademia Inicjatyw Spotecznych- 11 edycja" realizowany w okresie od 01.09.2013r. do
31.08.2015r. skierowany jest do niepetnosprawnych w wieku aktywnosci zawodowej (15-64 lata), osob
nieaktywnych zawodowo, w tym bezrobotnych i niezatrudnionych zamieszkujacych miasto Stupsk i powiat
stupski. Sposrdd tych Beneficjentéw priorytetowymi odbiorcami bedg osoby posiadajgce stopien
niepetnosprawnosci umiarkowany i znaczny, status dtugotrwale bezrobotnego, zamieszkujace obszary

wiejskie, osoby nie posiadajace kwalifikacji zawodowych, osoby w wieku 41-60 lat.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Centrum Charytatywno Spoteczne Caritas
Ordynariatu Polowego Wojska Polskiego

im. bt ks. kmdr Wiadystawa Miegonia w Ustce
ul. Komandorska 63 Ledowo

76-270 Ustka

E-mail: caritasustka@wp.pl

11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie 3 szkolen z zakresu rekodzieta artystycznego dla 0séb
niepetnosprawnych (stopiert niepetnosprawnosci od lekkiego do znacznego) w Centrum Charytatywno-
Spotecznym Caritas im. bt ks kmdr Wiadystawa Miegonia w Ledowie w ramach realizacji projektu ,,Akademia
Inicjatyw Spotecznych 11". Szkolenia bedg sie odbywac na warsztatach aktywizacyjnych: organizowanych w
trzynastodniowych cyklach po 7 oséb w grupie docelowej, w tym zapewnienie: materiatdw szkoleniowych,
odziezy, trenera.

2. Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne zdobycie wiedzy oraz umiejetnosci w zakresie

przygotowania do pracy rekodzielnika, zakonczonych uzyskaniem stosownych uprawnien, dyplomow i
certyfikatow zawodowych.

3. Szkolenia muszg zakonhczy¢ sie egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu jest podstawg do wydania

uczestnikom zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia.

4. Zajecia mogg odbywac sie od poniedziatku do niedzieli (z wylgczeniem $wigt), w przedziale czasowym
od 8:00 do 20:00, z zastrzezeniem, ze liczba godzin zaje¢ szkoleniowych w ciggu jednego dnia nie
przekroczy dziesieciu, wykonawca zobowigzany bedzie do dostosowania prowadzonego szkolenia do
mozliwosci dyspozycyjnych uczestnikdw szkolenia.

5. Zajecia praktyczne muszg stanowic¢ nie mniej niz 70% tacznej ilosci godzin szkolenia.

Zamawiajacy moze zmieni¢ liczebnos¢ grupy szkoleniowej.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia materiatéw szkoleniowych skladajacych sie z zestawow
pismienniczych (np.: zeszyt, notatnik, dtugopis); materiatdw dydaktycznych (np.: podreczniki, skrypty,
stowniki jezykowe), a takze odziezy ochronnej (np.: rekawice ochronne, fartuch) w zaleznosci od
wymaganej specyfiki szkolenia oraz przewidzianych w nim zaje¢ praktycznych.

5. Miejsce realizacji szkolenia - (zajecia teoretyczne oraz praktyczne)- Ledowo, ul. Komandorska 63.

6. Wykonawca odpowiednio oznaczy logotypem EFS i PO KL, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

oznaczania projektbw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dokumenty zwigzane z

S
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ewidencjg obecnosci, a takze zaswiadczen ukoriczenia kursu. Wzory logotypow Zamawiajgcy dostarczy
Wykonawcy po jego wytypowaniu i podpisaniu z nim umowy.

7. Wykonawca zobowiazuje sie do prowadzenia pelnej dokumentacji dla uczestnikéw projektu,
kierowanych na szkolenie przez Zamawiajacego, zawierajgcej co najmniej: listy obecnosci na
szkoleniach, , odbiér materiatdw szkoleniowych i skorzystania z noclegdéw (jezeli dotyczy), dzienniki
zaje¢ dla kazdego kursu, program szkolenia, kserokopie uzyskanych przez uczestnikow szkolen
certyfikatdw zawodowych, protokoly z egzamindéw koricowych, a takze anonimowe ankiety ewaluacyjne,
uwzgledniajace ocene uczestnikow w takich obszarach jak: merytoryczna i techniczna realizacja kursu,
kontakt z prowadzgcymi.

111. ZAMOWIENIA CZESCIOWE | OFERTA WARIANTOWA;

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
IV. FINANSOWANIE ZAMOWIENIA;
Zaméwienie bedzie wspdéHinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013, Dziatanie 7.2 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu i
wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej”, Poddziatanie 7.2.1 ,Aktywizacja zawodowa i spoteczna oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym”.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA;
1 Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia:
w terminach okreslonych przez Zamawiajgcego w okresie od grudnia 2013 do czerwca 2015 w tym:

a) 2 szkolenia w 2014 roku - marzec, wrzesien
b) 1szkolenie w 2015 roku- kwiecien.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu.

VI.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1 O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy (osoby ktore bedg prowadzi¢ szkolenie),
ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia (min 50h przeprowadzonych szkolen dla oso6b
niepetnosprawnych);
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamowienia;
e) posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.

2. Ponadto o udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
okreslonemu w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spetnienie
warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 6.1., a takze brak podstaw do wykluczenia, o ktorym mowa w pkt.
6.2., skladajgc odwiadczenie i dokumenty okreslone w pkt. VIl Zapytania ofertowego.

4.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia winni spetnié¢ tacznie warunki, o ktérych
mowa w pkt. 6.1. Warunek okreslony w pkt. 6.2. powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

5. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i dosSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru
prawnego taczacego go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.
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6. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg
formuty spetnia - nie spetnia w oparciu do zatgczone do oferty o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w punkcie VII niniejszego zapytania ofertowego.

VII. OSWIADCZENIA 1 DOKUMENTY. JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym, zgodne ze wzorem stanowiacym
zakgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku wykluczenia w zapytaniu ofertowym bedacym zatgcznikiem nr 3 do Zapytania
ofertowego.

3. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skiadania ofert.

4. Koncesja, zezwolenie Ilub licencja, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnoSci gospodarczej w zakresie objetym niniejszym
zamoOwieniem (np. zaswiadczenie o wpisie do Instytucji Szkoleniowych).

5. Wykaz wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych wykonywanych ustug w
okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krétszy - w tym okresie,
potwierdzajacym realizacje szkolen dla o0s6b niepetnosprawnych, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw.

6.Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i doSwiadczenie treneréw wraz z CV.

Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonych za zgodno$é¢
z oryginatem przez Wykonawce.

VIIl. PODWYKONAWSTWO;

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamoOwienia Podwykonawcom
zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu oferty zakres ustug, ktére zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.
Za ustugi zrealizowane przez Podwykonawcow Wykonawca bedzie odpowiadat jak za wiasne.

IX. KRYTERIA OCENY :

1 W kazdym zadaniu ocenie zostanie poddana:

a) cena brutto (warto$¢ tgczna) za realizacje calego zadania obliczona przez Wykonawce zgodnie z
przepisami prawa i sposobem obliczenia ceny podanym w Formularzu cenowym.

Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba
punktéw zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku. llo$¢ przyznanych punktéw zostanie
obliczona wg nastepujacego wzoru:
W= Cn/Cb x 100 pkt
gdzie:
W - ilo$¢ punktéw przyznana badanej ofercie wg kryterium ceny

Cn - najnizsza cena brutto za realizacje zadania sposréd ofert nlepodlegajacych odrzuceniu

Cb - cena brutto badanej oferty
2. Obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w zadaniu ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
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do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

X. TRYB OCENY OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci
Ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty ocenione najwyzej. Jesli w wyniku
negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w
terminie 3 dni od dnia zakoriczenia negocjaciji.

3.  Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesSci informacje na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie podajgc nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adres Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1 Oferta powinna by¢:

a) Wypekniona na formularzu ofertowym (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego) wedtug
podanych wyzej danych;

b) Podpisana przez osobe upowazniona reprezentujgca Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania \Wykonawcy.

c) Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca Wykonawce lub  Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zostaé
dotaczone do oferty.

d) Oferte nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej kopercie, zabezpieczonej w spos6b trwaly i

zaadresowanej do Zamawiajgcego na adres wskazany w punkcie | Zapytania ofertowego, oznaczonej

napisem ,AKADEMIA [INICJIATYW SPOLECZNYCH -11 edycja"- oferta na szkolenie
zawodowe - rekodzieto.

2.  Dla udokumentowania faktu ztozenia oferty konieczna jest forma pisemna; dla pozostatych czynnosci
zwigzanych z udzieleniem zamdwienia dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks.

3. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej, droaa pocztowa lub osobiscie do siedziby Zamawiajacego
do dnia 18.03.2014r do godziny 15.00.

4. Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Zamawiajacym: Matgorzata Gotgowska tel. 609510265.
Informacje udzielane beda w dni robocze od godz. 8.00 do 18.00.

CENTRUM CHARYTATYWNO-SPOLECZNE

»CARITAS«
Stupsk dnia 04.03.2014r fa BE Ks. Kmdr WMyshwa Miegonia im. BE Ks. kmdr Wiadystawa
76-271 USTKA. S Komandorska 63 wUSTCt

tsl. 059 814 96 00, NIP 833-27-87-968

Centrum Charytatywno-Spoteczne Caritas Ordynariatu Polowego Wojska Polskiego im. bt. ks kmdr Witadystawa Miegonia w Ustce
odwiadcza iz niniejsze zapytanie nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych.

Centrum Charytatywno-Spoteczne Caritas Ordynariatu Polowego Wojska Potskiego im. bt. ks kmdr Witadystawa Miegonia w Ustce
oswiadcza, iz niniejsze zapytanie zostato do Panstwa skierowane w ramach procedury zasady konkurencyjnosci.
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Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy
miejscowos¢, data

pieczec firmowa

OFERTA WYKONAWCY

Ja, nizej podpisany ydziatajac w imieniu i na rzecz
(dane Wykonawcy):

Adres siedziby.................
Nr telefonu i faksu...........

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace realizacji szkolenia zawodowego-rekodzieta dla
uczestnikdw/uczestniczek  projektu  ,Akademia Inicjatyw  Spolecznych- Il  edycja"
wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego sktadam niniejszg oferte.

Nr Zakres ustug Cenna netto VAT Cena brutto
Zadania
1. Ih Szkolenia

rekodzieta

Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z warunkami niniejszego zapytania i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen oraz zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczam(y), ze termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejsza zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oferte niniejsza sktadamy na kolejno ponumerowanych stronach.
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Zatacznik nr 2 -oswiadczenie Wykonawcy

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW
Oswiadczam, ze:
1 Posiadam uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiagzek posiadania takich uprawnien.
2. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatlem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.
4. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia z powodu:
4.1. otwarcia w stosunku do mnie likwidacji lub ogtoszenia upadtosci,
4.2. zalegania z uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskane zostato przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegltych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego
organu,
4.3. ztozenia nieprawdziwych informacji majacych wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

miejscowos¢, data podpis 0soby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy



Zatgcznik nr 3 -oswiadczenie Wykonawcy

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU WYKLUCZENIA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Oswiadczam, ze:
1. Nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym co oznacza wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg w szczegolnosci:

1.1 uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej

1.2 posiadaniu co najmniej 10% udziatu

1.3 peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

1.4 pozostawieniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia , opieki lub kurateli.

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy



